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" UBND THANH PHO HA NOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQI VU DPoc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4L /SNV-CCVC Ha Noi, ngay 30 thdng 12 ném 2022
V¢ viéc td chire thi ning ngach cong
chirc va thang hang CDNN vién chuc

chuyén nganh hanh chinh

Kinh gui:
- Céac s¢, co quan tuong duong sa;

- UBND cac quén, huyén, thi x4;
- Céc don vi sy nghiép thuéc UBND Thanh phé.

Can cur Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu
Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chtre, Thong tu s6 02/2021/TT-
BNV ngay 11/6/2021 cua Bo truong B Noi vu quy dinh ma sé, tiéu chuén chuyén
mon, nghiép vu va xep luong ddi voi cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh
chinh va cong chirc chuyén nganh van thu, Thong tu so 06/2022/TT -BNV ngay
28/6/2022 cua B truong Bo No1 vu stra doi, bd sung mot sb diéu cua Thong tu so
02/2021/TT BNV, Vian ban s6 5843/BNV CCVC ngay 21/11/2022 ctia B6 Noi vu
ve viéc t chirc ky thi chuyén vién cao cap nam 2023; S¢ Noi vu hudng dan viéc
t6 chuc thi nang ngach coéng chirc va thang hang cerc danh nghe nghiép (sau day
viét tit 1a CDNN) vién chtrc chuyén nganh hanh chinh nim 2023 nhu sau:

| 510) | TUQNG, TILU CHUAN, PIEU KIEN DU THI

1. P6i twong

1.1. Nang ngach cong chire, thing hang CDNN vién chirc 1én chuyén
vién cao cip

Viéc t6 chirc thi néng ngach cong chire, thang hang CDNN vién chirc [én

chuyén vién cao cap do B6 Néi vu ch tri td chirc thue hién. Trén co s& hudng dan
ctia B6 Noi vu, déi twong du thi lén chuyén vién cao cép duge xé4c dinh nhu sau:

a. Nang ngach l1én chuyén vién cao cap

La can by, cong chic hién dang gitr ngach chuyén vién chinh (mi sé
01.002) gdm:

- Can bd gitr chirc danh Ph6 Chu tich Héi dong nhan dan, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh phd;

- Cong chire 1a nguoi dimg dau S, co quan tuong duong so; 1a cép phé cta
ngudi dimg dau S0, co quan tuong duong s¢ dugc cap cd tham quyen quy hoach
chire danh nguoi dung dau So, co quan tuong duong s¢ (céc ddi tuong nay bao
gom ca cac truong hop dang trong thoi gian luin chuyén vé céng téc tai UBND
cap huyén).

b. Thiing hang 1én chuyén vién cao cap

Vién chuc 1a nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap thude Uy ban nhén
dan Thanh phd hién dang gitr chitc danh chuyén vién chinh (ma s6 01.002).
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1.2. Nang ngach cong chirc, thing hang CDNN vién chirc Ién chuyén
vién chinh

a. Nang ngach lén chuyén vién chinh

La can by, cong chirc hién dang gitt ngach chuyén vién (ma s6 01.003), gom:

- Cong chuc duoc xdc dinh theo quy dinh Luat Can bg, cong chirc nam
2008; Luat stra d6i, bo sung mét sb diéu cua Luat Can bo, cong churc va Luét Vién
chtre ndm 2019 lam vi€ce trong cac co quan hanh chinh cép Thanh phd, cap huyén.
Déi véi cong chirc 1am viée tai cadc phong chuyén mon thugc UBND cap huyén
phai dang gilr chirc vu tir Phoé truong phong tro 1én.

- Can b¢ dugc xac dinh theo quy dinh Luat Céan bg, cong chirc nam 2008;
Luét stra doi, bd sung mot s6 didu cua Luét Can b, cong chirc va Luét Vién chic
nam 2019, dang cong tac tai cic co quan hanh chinh nha nuéc cdp Thanh phd cap
huyén; hién xép luong theo ngach, bic céng chirc hanh chinh va huéng phu cép chuc
vu lanh dao cua chirc vu hodc chirc danh dang dam nhiém.

- Cén bg, cong churc thudc dién quy hoach cac chirc danh lanh dao, quan ly
duoc co quan cé tham quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén gilt cac chic vu,
chtrc danh can bd & cip xa.

b. Thiang hang Ién chuyén vién chinh

Vién chic dugc quy dinh tai Luat Vién chirc nam 2010, Ludt stra ddi, bd
sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chic va Luat Vién chirc nam 2019, dang
gitt chirc danh chuyén vién (mé s6 01.003), gdm:

- Vién chtrc dang gilt chirc vu lanh dao, quan ly tai cac don vi su nghiép
cong lap thuéc UBND Thanh phd, don vi su nghiép cong 1ap truc thude co quan
chuyén mén cdp Thanh phd.

- Vién chirc dang lam vige tai cac don vi sy nghiép cong lap thugc UBND
Thanh phé va don vi su nghiép cong lap truc thudc co quan chuyén moén cép Thanh
phd, dang cong tac tai cac bd phén hanh chinh, tdng hop, td chire can bg, quan tri,
van phong, ké hoach, tai chinh va cic bo phan khéng truc tiép thuc hién chuyén
mon, nghiép vu theo CDNN trong don vi su nghi€p cong lap.

- Vién chirc 1a ngudi ding dau, cdp phé cua ngudi ding dau don vi su
nghiép thude chi cuc thudc co quan chuyén moén cép Thanh phd.

- Vién chuc dang glu chac vu Pho truong phonU trd 1én, dang cong tac tai
cac bo phan hanh chinh, tong hop, to chtrc cén bg, quan tri, van phong, ké hoach,
tai chinh va cac bd phan khdng truc tiép thuc hién chuyén mén, nghiép vu theo
CDNN trong don vi su nghiép cong lap truc thugc UBND cap huyén.

1.3. Ning ngach cong chirc, thing hang CDNN vién chirc 1én chuyén vién
a. Niang ngach 1én chuyén vién

La can bd, cong chirc hién dang gilr ngach can sy (ma s6 01.004), gom:

- Cong chue duge xdc dinh theo quy dinh Luat Can bg, cong chitc nam 2008;

Luat stra doi, bd sung mét s6 didu ciia Luat Can bg, cong chirc va Ludt Vién chirc
ndm 2019, lam viéc trong cic co quan hanh chinh cp Thanh phé, cép huyén.
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- Cong chure gitr chire danh lanh dao, quan ly cia UBND phuong thudc quén,
thi x4 (déi twong thuc hién theo Nghi dinh 32/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét s6 97/2019/QH14
ngay 27/11/2019 cia Quéc hdi vé thi diém t6 chirc m6 hinh chinh quyén db thi tai
thanh phd Ha Noéi).

b. Thing hang Ién chuyén vién

Vién chirc lam viée & cc bd phan hanh chinh, tong hop, quan tri van phong,
t6 chic can bo, ké hoach tai chinh cta don vi su nghiép cong lap, hién dang gilr
CDNN cén su (ma s6 01.004) va c¢é du tiéu chuan, diéu kién ding ky du thi thing
hang vién chirc chuyén nganh hanh chinh tir can sy [én chuyén vién theo quy dinh.

2. Tiéu chuan, didu kién du thi

Céc dbi tugng tai Muc 1 phan I cua van ban nay déng ky du thi nng ngach

cong chirc va thang hang CDNN vién chirc phai dép tmg du céc tiéu chuén, diéu
kién sau day:

2.1. Puoc danh gid, xép loai hoan thanh tét nhiém vu tr¢ 1€n trong ndm
2022; ¢6 pham chit chinh tri, pham chit dao dirc tot; khong trong thoi gian thi hanh
ky luat hodc dang thuc hién viéc xem xét xir Iy ky ludt clia co quan ¢6 tham quyén;

2.2. Hién dang giltt ngach hodc chic danh chuyén vién chinh (ma so
01.002) déi véi ngudi dang ky nang ngach, thang hang 1€n chuyén vién cao cap,
hién dang gitt ngach hodc chirc danh chuyén vién (ma s6 01.003) d6i voi nguoi
dang ky nang ngach, thang hang lén chuyén vién chinh; hién dang gilt ngach hoac
chtrc danh cén su (mi s6 01.004) dbi véi ngudi dang ky nang ngach, thing hang
lén chuyén vién;

2.3. C6 day du nang luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri
viéc lam tuong ung voi ngach hodec CDNN du thi nang ngach hoac thang hang;

2.4. Péap ung yéu cau vé van bang, ching chi, dé tai, d& an va céc yéu cau
khéc vé tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu ctia ngach hodc chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu sé 02/2021/TT-BNV
va Thong tu s6 06/2022/TT-BNV. Cu thé nhu sau:

a. Nang ngach cong chirc, thing hang CDNN vién chirc 1én chuyén vién cao cap

- C6 bang tt nghiép dai hoc trd 1én c6 nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hgp vai nganh, Iinh vuc cong tac;

- C6 bang tot nghiép cao cé"tp ly luan chinh trj hoic bing cao cap ly luan
chinh tri - hanh chinh hodc c6 gidy xac nhan trinh d¢ ly luan chinh tri twong
duong cao cép 1y luan chinh tri ctia co quan cé tham quyeén;

- C6 ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha nudc ddi véi
cong chirc ngach chuyén vién cao cap va tuong duong hoidc ¢ bing cao cap ly
luén chinh tri - hanh chinh.

- Trong thoi gian gitt ngach chuyén vién chinh va tuong duong da chu tri
xdy dung, thdm dinh it nhat 02 vin ban quy pham phap luat hoac dé tai, de an, dy
an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cap nha nuée, cép bo, cip ban, cip nganh
hoac céap tinh ma co quan sir dung cong chirc dugce giao chu tri nghién ctu, xay
dung da duoc cép c6 tham quyén ban hanh hoic nghiém thu. Cu thé:
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- C6 quyét dinh cla ngudi c6 thim quyén cr tham gia Ban soan thao, T6

soan thao van ban quy pham phap luat hodc c¢6 van ban giao nhiém vu chu tri xay

dung cua nguoi co thim quyén déi véi truomg hop khong bét budce phai thanh lap

Ban soan thao, Té soan thao theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham
phéap luat.

- C6 quyét dinh cta nguoi ¢o thdm quyén ctr tham gia Ban chi dao, Ban chu
nhiém, Ban soan thao deé tai, de an, du an, chuong trinh nghlen ctru khoa hoc cap
nha nudc, cép b9, cap ban, cap nganh, cép tinh hodc ¢6 vin ban giao nhiém vu
clia ngudi ¢é thdm quyén vé viée chu tri xay dung bao céo tham dinh, tham tra,
chinh ly van ban quy pham phap luat.

b. Nang ngach cong churc, thing hang CDNN vién chirc [én chuyén vién chinh

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én ¢6 nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop v6i nganh, linh vuc cong tac.

- C6 chung chi bdi dudng kién thic, k§ nang quan 1y nha nudc dbi voi
cong chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong hodc ¢ bang cao cap 1y ludn
chinh tri - hanh chinh.

- Trong thoi gian giit ngach chuyén vién va tuong duong da tham gia xay
dung, tham dinh it nhat 01 van ban quy pham phap ludt hodc dé tai, dé an, du an,
chuong trinh nghién ctru khoa hoc tlr cap co so tro [1én ma 0 quan str dung cong
chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xay dung di duoc cdp cd thim quyén ban
hanh hoac nghiém thu.

c. Nang ngach cdng chire, thang hang CDNN vién chirc 1én chuyén vién

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én voi nganh hodc chuyén nganh dao tao
phu hop véi nganh, linh vuc cong tac;

- C6 chimg chi bdi dudng kién thie, ki ning quan ly nha nuéc déi véi
cong chure ngach chuyén vién va tuong duong.

2.5. Pap tng yéu cau vé thoi gian giir ngach hoic gitt CDNN. Cu thé:

- Nang ngach cong chirc, thang hang CDNN vién chtrc 1én chuyén vién cao
cap: Phai c6 thoi gian giit ngach hodc chirc danh chuyén vién chinh va twong
duong tr du 06 nam tro [én, trong do thoi gian gir ngach hoac chirc danh chuyén
vién chinh t6i thiéu du 12 thang lién tuc tinh dén ngay hét thoi han ndp hé so ding
ky du thi chuyén vién cao cap.

- Nang ngach cong chirc, thang hang CDNN vién chire 1én chuyén vién
chinh: Phai co thoi gian git ngach chuyén vién va tuong duong tur da 09 nam tro
lén (khong ké thoi gian tap su, thir viée). Trudng hop c6 thoi gian twong duong
voi ngach chuyén vién thi thoi gian giit ngach chuyén vién téi thiéu 01 nim (du
12 thang) tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du thi nang ngach.

- Nang ngach cong chirc, thing hang CDNN vién chttc 1é€n chuyén vién: Co
thoi gian gitr ngach cén su va twong duong tir du 03 nim tro 1én (khong ké thoi
gian tap sy, thu viéc). Truong hop c¢o thoi gian tuong duong voi ngach can su thi
thoi gian gitt ngach can su ti thidu 01 nam (du 12 thang) tinh dén ngay hét thoi
han nop hé so dang ky du thi nang ngach.
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Viéc xac dinh thoi gian twong duong véi thoi gian gilr ngach dé du dleu
kién du thi nang ngach theo quy dinh tai Diém d Khoan 3 Diéu 30 Nghi dinh sé
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh pha: Truorng hop cong chuc trudce
khi duoc tuyen dung hodc duoc tiép nhan da cé thoi gian cong tac c6 dong bao
hiém xa hoi bt budc theo ding quy dinh cua Ludt bdo hiém x4 hoi, lam viée & vi
tri ¢6 yéu cau vé trinh do chuyén mén nghiép vu phu hop (neu thoi gian cong tac
khong lién tuc ma chua nhan tro cap bao hxem x4 hoi mot lan thi duoc cong don)
va thoi gian d6 duge co quan cé thdm quyén tinh lam cin cir xép luong & ngach
cong chire hién gilt thi duoc tinh 1a twong duong vdi ngach céng chie hién gitr.

II - RA SOAT CO CAU NGACH CONG CHUC, CO CAU HANG CDNN VA
NHU CAU BO TRI CONG CHUC, VIEN CHUC

Can cir vao Dé 4 an vi tri viéc lam da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét,
bién ché cong chic, sb luong nguoi lam viéc va co cau ngach cong chire, co cau
vién chirc hanh chinh, cac co quan, don vi bdo céo céc ndi dung:

- 86 lrong bién ché cong chuc, sd lugng nguoi lam viéc trong don vi su
nghiép cong lap duoc giao.

- S6 Iugng can by, cong chtre, vién chirc hién ¢o.

- S0 lugng cén b, cong chie, vién chirc dang gir ngach hoac CDNN thudc
déi tugng dur thi ning ngach thang hang.

- Xac dinh nhu cau b tri can b, cong chuec, vién chirc theo ngach cong
chtre va hang CDNN vién chirc va theo d@ an vi tri viéc lam nam 2023.

- Bé xuét chi tiéu nang ngach cong chirc va thing hang CDNNM.

N1 dung bao céo theo cac phu luc sau:

- Phu lyc IA: Béo cdo vé s6 lugng, co cu ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh; dé xuét chi tiéu nang ngach cong chire hanh chinh nam 2023.

- Phu luc IB: Bao céo vé sb lugng, co cdu CDNN vién chirc chuyén nganh
hanh chinh; dé xuét chi tiéu thang hang vién chirc hanh chinh ndm 2023.

III - LAP DANH SACH VA NOP HO SO PANG KY DU THI NANG NGACH,
THANG HANG

1. Lip danh sich c4 nhin di tiéu chuan, diéu kién

Cén clr vao céc tiéu chuan, diéu kién chung va céc tiéu chuén, diéu kién cu
the cua ngach, CDNN dang ky du thi nang ngach, thidng hang, cc co quan, don vi
tién hanh ra soét, thim dinh vé tiéu chuan, diéu kién va lap danh séach theo cac
Phu luc sau:

- Phu luc ITA: Danh sach can bg, cong chirc dang gilt ngach chuyén vién
chinh c6 du tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap;

- Phu luc 1IB: Danh sach cén bg, cong chirc dang gift ngach chuyén vién cé
di tiéu chudn, diéu kién du thi nang ngach 1én chuyén vién chinh;

- Phu luc IIC: Danh sach cén bg, cong chirc dang gitt ngach cén su c6 du
tiéu chudn, diéu kién du thi nang ngach 1én chuyén vién;

- Phu luc IIIA: Danh séch vién chic dang gitt CDNN chuyén vién chinh c6
di tiéu chuan, diéu kién du thi thang hang Ién chuyén vién cao cap;
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- Phu luc IIIB: Danh sach vién chirc dang gitt CDNN chuyén vién cé da
tidu chudn, diéu kién du thi thing hang 1én chuyén vién chinh;

- Phu luc ITIC: Danh sach vién chic dang giit CDNN cén sy c6 dua tiéu
chuan, diéu kién dy thi thiang hang 1én chuyén vién;

2. Thanh phan hé so dang ky du thi
Hb so dang ky du thi gbm céc thanh phén sau:
a) So yéu ly lich cén bg, céng chirc, vién chirc theo quy dinh hi¢n hanh

duge 1ap cham nhét 13 30 ngdy trudc thoi han cudi ciing ndp hé so du thi nang
ngach hodc thiang hang;

b) Ban nhan xét, danh gid cua nguoi dimg dau co quan, té chic st dung can
bd, cong chite, vién chirc vé céc tiéu chudn, didu kién dang ky du thi theo quy dinh;

¢). Ban sao ¢6 ching thuc theo quy dinh cic vin bing, chirng chi theo yéu
cau ctia ngach cong chirc hodc CDNN vién chirc dang ky du thi:

- Bang tdt nghiép Pai hoc; bang tét nghiép Pai hoc trd 1én (néu cd);

- Chimg chi chuong trinh bdi dudng theo tiéu chuin ngach céng chir,
CDNN vién chtre dang ky du thi;

d) Ban sao c6 ching thuc theo quy dinh cac quyét dinh: Tuyén dung, bo

nhiém ngach, CDNN, thay di ngach, CDNN; tiép nhan, diéu dong (néu cé); bd
nhiém chirc vu ldnh dao, quan ly; quyét dinh nang luong hién huong;

d) Bén danh gia va xép loai chat lugng can bo, céng chire, vién chic cta
nam 2022;

e) Pdi voi céc truong hop duoc mlen thi ngoai ngtt thanh phan ho so phai
¢6 ban sao ¢6 ching thue mot trong cac g1ay t¢ sau theo quy dinh gom

- Chung chi t1eng dan toc thiéu sb hodc Ia ngudi dan toc thiéu sé dang cong
téc & ving dan toc thiéu sd;

- Bing tot nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai ngit hoic co
bang tbt nghi€p chuyén nganh ngoai ngir ciing trinh d dao tao so véi trinh d6 dao
tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén cua ngach cong chirc,
CDNN vién chie dur thi;

- Béng t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc hoic bing tét nghiép theo yéu céu
trinh d9 dao tao so voi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chuan cta ngach cong chiac, CDNN vién chirc du thi hoc tap & nuoc ngoai hodc
hoc bang tiéng nuée ngoai & Viét Nam, duge co quan cé thim quyén cong nhan.

g) Ban sao c6 chimg thuc céc tai lidu lién quan dén viée thuc hién cac dé tai,
dé an, x4y dung van ban quy pham phép luat hodc tréng trinh nghién ctru khoa hoc.
Cu thé:

- Can bo, cong chire, vién chiic du thi nang ngach, thang hang lén chuyén
vién cao cap: C6 quyét dinh ctia ngudi ¢ thim quyén cu tham gia Ban soan thao,
T4 soan thao vin ban quy pham phap luat hodc c6 van ban giao nhi¢m vu chu tri
xdy dung ctia ngudi c¢é thim quyén; co quyet dinh cua ngudi c6 tham quyén ctr
tham gia Ban chi dao, Ban chu nhiém, Ban soan thao de tai, de an, du an, chuong
trinh nghién ctru khoa hoc c¢dp nha nuéc, cap bo, cip ban, cép nganh, cép tinh
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hodc ¢6 vin ban giao nhiém vu ctia ngudi ¢é thdm quyén vé viée chu tri xay dung
bao cao tham dinh, thim tra, chinh ly van ban quy pham phap luét.

- Céan b9, cong chuec, V1en chie du thi nang ngach thang hang 1én chuyén
vién chinh: Van ban hodc quyet dinh cua nguoi co thdm quyén veé viéc tham gia
xay dung, thdm dinh it nhat 01 van ban quy pham phap luat hoac dé tai, dé an, du
an, chuong trinh nghién citu khoa hoc tir cép co sO trd l[én ma co quan st dung
cong chuc, vién chirc dugce giao chu tri nghién ctu, xay dung da duogc cép co
thdm quyén ban hanh hodc nghiém thu.

h) Van ban ctr can bg, cong chirc, vién chirc du thi nang ngach cdng chirc
hoac thang hang CDNN vién chtre.

IV-TO CHUC THUC HIEN

1. Phin cong t6 chire thue hién

1.1. Cac co quan, don vi

- Thong bao cong khai ndi dung van ban cua S& N6i vu dén cac doi tuong du
thi nang ngach cong churc, thang hang CDNN vién chirc thudc tham quyén quan ly;

- Béo céo ra soét co cdu, sé lugng, xac dinh nhu cau va dé xuat chi tiéu
nang ngach cong chuc, thang hang CDNN vién chuc

- Lap va tham dinh ho so ban dau, dé xuét danh sach cac truong hop dap tmg
cdc tiéu chuin, didu kién du nang ngach cong chuc, thang hang CDNN vién chtrc;
chiu trach nhiém vé tinh khach quan, trung thue d6i voi cac ndi dung trong hd so
dang ky du thi.

- K_lp thoi chi dao, giai quyet don thu, kién nghi, phan anh (néu ¢é) thude
tham quyén va theo quy dinh ctia phép luat.

1.2. S& Noi vu

- T6 chirc tiép nhan vin ban béo cdo, danh sich va hd so cac truong hop dap
(mg céc tiéu chudn, diéu kién du thi ning ngach céng chirc, thing hang CDNN vién
chirc cua cac co quan, don vi.

- Tham dinh bao céo vé sb lugng, co cau ngach céng chire, co cdu CDNN
vién chire chuyén nganh hanh chinh; dé xuét chi tiéu nang ngach cong chirc, thang
hang CDNN vién chirc hanh chinh; diéu kién, tiéu chudn ctia ho so dang ky du thi
nang ngach cong chtrc, thang hang CDNN vién chtec.

- Xay dung Pé 4n, bdo cdo UBND Thanh phé ban hanh Pé an té chirc thi
nang ngach céng chirc, thang hang CDNN vién chire; bao cdo UBND Thanh ph
Xin y klen Bo Noi vu théng nhéat vé P& 4n va chi tiéu nang ngach, thing hang theo
tham quyén.

- Tong hop, kiém tra diéu kién, tiéu chuén, bédo cdo B Noi vu vé danh sach
cong chure, vién chire du thi nang ngach, thang hang CDNN lén chuyén vién cao cép

1.3. Can by, cong chire, vién chire dang ky du thi

- Phéi hop v6i co quan st dung can b, cong chire, vién chuc dé lap hé so
dang ky du thi ndng ngach cong churc, thang hang CDNN vién chirc;

- Chiu trdch nhiém vé tinh khach quan, trung thuc déi v&i cdc ndi dung
trong ho so dang ky du thi.



2. Tién d9 to chire thue hién

- Céc co quan, don vi ndp bdo cédo vé sb luogng, co cu ngach cong chir, co
cdu CDNN vién chirc chuyén nganh hanh chinh; danh sach va hd so can b, cong
chire, vién chue du tiéu chuan, diéu kién du thi nang ngach, thang hang lén
chuyén vién cao cip vé S& Noi vu trude 17h00 ngay 15/01/2023.

- Cac co quan, don vi ndp béo céo vé sb luong, co cdu ngach cong chue, co
cau CDNN vién chie chuyén nganh hanh chinh; danh sich va hd so can bg, cong
chitc, vién chirc du tiéu chuin, didu kién du thi ndng ngach, thang hang 1én
chuyén vién chuyén vién va chuyén vién chinh vé S& Noi vu trude 17h00 ngay
10/02/2023.

- File bdo cdo cua céac co quan, don vi gui vé dia chi mail cong vu
buithanhdat_sonv(@hanoi.gov.vn

Trén déy 1a ndi dung hudng dan ctia S& Noi vu vé viéc té chirc thi ning
ngach cong chirc va thang hang CDNN vién chuc chuyén nganh hanh chinh.
Trong qua trinh thye hién néu phat sinh khé khin, vudng mac, de nghi céc co quan,
don vi lién hé voi S& Noi vu (phong Céng chic, vién chirc) dé téng hop, bao céo va

xem xét, hudng dan, giai quyét theo thim quyén, /(},/ \Mx_/

Noi nhin:
- Nhu trén;

- UBND Thanh phd
-PCT TT UBND TP Lé Hong Son;} (dé bao cao)
- Giam doc S& Noi vu;
- Luu: VT, CCVC py

Dinh Manh Hung



TEN CO QUAN, PON V]

PHU LUC IA

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HANH CHINH VA PE XUAT CHI TIEU
NANG NGACH CONG CHUC HANH CHINH NAM 2023

(Kém theo vin ban s6 4RLS/SNV-CCVC ngay 3o thdng 12 ndam 2022 cua So Noi vu Ha Néi)

S6 lwgng cong chire hién ¢o

Nhu cau bo tri
theo vi tri viéc lam

Diing ky chi tiéu ning ngach

cong chae

Sb bién
ché Nieach Tur Tir
Tén co quan cong B3¢ | Ngach Ngach | Ngach chuyén &
TT o ; . [chuyén| '5* &2 e ién chinh| PUYER | po s Ghi ch
don vi chirc | Tong B l'lnyen chuyén| Ngach Ngafh chuyén | chuyén | Ngach | Ngach Ak ,chmh vién Ién Tu RN
. ,= vién o B nhin | o o L Ién . 1&én chuyén
duge So vién | cin sw .. |vién cao| vién | cdn sy [nhin vién . chuyén il
i cao ) vién e i 5 chuyén = vién
glao : chinh cap chinh = vién
cap VIED E0 chinh
cap
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 I2 13 14 15 16
) UBND
huyén A
oo, NEAY.. thang... ... nam... ...

Thui trudng Co quan, don vi

(Ky tén, dong ddu)




TEN CO QUAN, DON VI

THANG HANG VIEN CHUC CHUYEN NGANH HANH CHINH NAM 2023

PHU LUC IB
SO LUQNG, CO CAU CDNN VIEN CHUC CHUYEN NGANH HANH CHINH VA DE XUAT CHI TIEU

(Kém theo vin ban sé A2R5 /SNV-CCVC ngay 30 thing 12 ndm 2022 ciia S6 Noi vu Ha Nji)

So lwong vién chire hién c6

Nhu ciu bé tri
theo vi tri viée lam

Dang ky chi tiéu thing hang
CDNN vién chire

’( .
So ltrc_‘n'tg Tir Tir
o &
T Teuicir.qusn, 1;:?:&::;-: c(flll)lN'N - conn| CPNN | CDNNe e | ehayen | Ghi chii
don vi ) Téng .?en chuyén | CDNN DA Nl ch uyén | huyén | CDNN [ CDNN we"fhmh vién 1én ’Eu Sops
duoc z vién P p nhin | ! » ek Ién .. | 1én chuyén
3 So vién |cansw | .. |vién cao| vién | cdn sy |nhin vién i chuyén =
giao cao i vién e . < chuyén - vién
£ chinh cap chinh Yidh Gip vién
cap ki chinh
I 2 3 4 &) 6 7 8 9 10 11 12 13 14 13 16
1 UBND
huyén A
...... , ngay...... thang...... nam... ...

Thu truong Co quan, don vi

(Ky tén, déng ddu)




TEN CO QUAN, PON VI

PHU LUC 11A
DANH SACH CONG CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, DPIEU KIEN DU THI NANG NGACH
TU NGACH CHUYEN VIEN CHINH LEN NGACH CHUYEN VIEN CAO CAP NAM 2023
(Kem theo van ban s6 §US/SNV-CCVC ngay 30 thdng 12 ndm 2022 ciia S Noi vu Ha N6i)

N . . y i Vi ¥ it - T N . . -
Ng:fy th‘ang Théi Mire lu(f‘ng hién in bang, ching chi thep yéu cau ciua hang du B milin b
niam sinh . . huwéong thi
) glan giu Cé dé 4n,
Chire vu ngach - . ;
. |Co quan, e cong trinh Ngoai
hoac . (ké ca . - g
o : don vi o theo yéu ngir Ghi
Ho va tén chire Aaner i thoi gian M &8 Trinh dé Trinh da| ciu ciia ding ky | cha
Nam g | danb vig:;c gie | ‘; :E Hé érl:x én‘-‘ Trinh d3|Trinh d§|Trinh d§ :“O'ai ° Giéu chudn| T | Ngoai tfi
cong tic ngach | "B | g lwong | WY | LLCT | QLNN | tinhoe | "®% W | hec | mg
—— hién giir mon ngir ngac
g
duong)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 [Nguyén Vin A
., ngay... ... thang... ... nam......
Danh sach cé ... ... nguoi./.

Thii trivcéng Co quan, don vi
(Ky tén, déng ddu)




TEN CO QUAN, DPON V]

PHU LUC IIB
DANH SACH CONG CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI NANG NGACH
TU NGACH CHUYEN VIEN LEN NGACH CHUYEN VIEN CHINH NAM 2023
(Kém theo van ban s642.8 /SNV-CCVC ngay &0 thdang 12 ndam 2022 ciia S¢ Ni vu Ha Néi)

s : bR in Viin b3 . chil - w R . B )
Ng:—iy th‘ang Thei Miic lu ?‘ng hién in biang, chirng chi lhclo yéu ciu cua hang du S —
nam sinh X . hudng thi
) it Cé & 4n,
Chire vu ngach & R .
hodic * |Co quan, (é ca cong trinh Ngoai
e i don vi . theo yéu ngir Ghi
Ho va tén chire dane 1am thoi gian M58 Trinh dé Trinh dé it cia Fiire kb hi
s c
Nam N danh vigéc gil o :;csl(: H¢ (;l:l éng Trinh d§ | Trinh d§| Trinh d§ 'r.lmoai ¢ tiéu chuin Tin |Ngoai tl%i Y
cong tic ; ngach | "ERCM g luong Y LLCT | QLNN | tin hoc g03 hoc | ngir
i hién giir mon ngir ngach
tuong
duong)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 [Nguyén Van A
...... . NEay...... thdng...... nam... ..
Danh sach co ... ngueoi./.

Thi trieong Co' quan, don vi
(Ky tén, ding ddiu)




TEN CO QUAN, PON V]

PHU LUC IIC
DANH SACH CONG CHUC CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI NANG NGACH
TU NGACH CAN SU LEN NGACH CHUYEN VIEN NAM 2023
(Kém theo vin ban 5(54[&5 /SNV-CCVC ngay 30 thdang 12 ndm 2022 ciia So Ngi vu Ha Néi)

Nge_ly th‘ang Thei Mire lu‘(f*ng hién | Vin bang, ching chi the.o yéu ciu cia hang du Duoc micn thi
nam sinh . . hudéng thi :
) glan giu Co dé dn,
Chire vu ngach A . :
; Co quan, ra céing trinh Ngoai
hoic . (ké ca N . .
S ga : don vi - theo yéu ngir Ghi
Ho va tén chire dane lam thoi gian M3 s& Trinh d Trinh d iy ding ky | chi
ng la 5 i s0 i o i 6| cau i | dad
| dann 5 gir AV mg | rinh 9| Trink 46| Trink ag| | PP 99| S |y [ Ngoai| T,
Nam N i - viee ngach £ Chuyén o ngoai |tiéu chuin & thi
edng tic ngach o | so lwong : LLCT | QLNN | tin hoc = h hoc | ngiv
S hign giir man ngir ngac
g
duong)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 [Nguyén Vin A
...... , ngay...... thang...... ndm... ...
Danh sdach cé ... nguoi/. Thu truong Co quan, don vi

(Ky tén, dong ddin)




TEN CO QUAN, PON V]

PHU LUC IIIA
DANH SACH CONG CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, BPIEU KIEN DU THI THANG HANG
TU CDNN CHUYEN VIEN CHINH LEN CDNN CHUYEN VIEN CAO CAP NAM 2023
(Kém theo van ban s642Ls /SNV-CCVC ngay 30 thang 12 ndm 2022 cia S& Néi vu Ha N6i)

Ay tha e lus ié Vin biing, chiv i &u ciu ciia hy : .
Ng?y th.ang Théi Miire lutf'ng hién in bing, chirng chi the‘o yéu ciu cua hang du Durge mién thi
nim sinh gian g hwdmg thi
Chite vy CDNN CHE i ‘
. |Co quan, z s cong trinh Ngoai
hoic dom vi (ké ca i « = ;
Ho va tén chue .. |thoi gian oz R " Trinh do 1}\90 y_eu -ngu s o
dang lim Sl M3 s o |Trinhdd| . [ "% |Trinh d§| ciucia : .| dang ky | chi
_ danh i git Hé . |Trinh d9| quan ly |Trinh do ] z | Tin [Ngoai .
Nam Nir " K viee CDNN | Chuyén : 5 . ngoai |[tiéu chuin - thi
cong tac CDNN | 7" |s6 luong g LLCT nghé | tin hoc N hoe | ngiv
) hién giir mén va : ngir CDNN
tuong nghiép
duong)
2 3 4 J 6 7 8 9 10 12 13 14 i) 16 17 18 19 20
1 [Nguyén Van A
...... , Rgay...... thang...... nam... ..
Danh sdachcé ... .. ngueoi./. Thit tricong Co quan, don vi

(Ky: tén, dong ddu)




TEN CO QUAN, PON VI

PHU LUC I1IB
DANH SACH CONG CHUC CO U CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI THANG HANG
TU CDNN CHUYEN VIEN LEN CDNN CHUYEN VIEN CHINH NAM 2023
(Kém theo vin ban scflﬂ],} /SNV-CCVC ngay 30 thang 12 nam 2022 ciua S6 Ngi vy Ha Néi)

Ng.izy th‘{mg Théi Mire Iu'(:'ng hién | Vin bing, ching chi the'o yéu ciu cia hang du Puge midn thi
niam sinh . L hudong thi
gian giir a3
Chirc vu CDNN (Eo de ?n, .
- Co quan, P cong trinh Ngoai
hodc .| (kéca - - ;
g § R : don vi e o theo yéu ngiv Ghi
Ho va tén chire .| thoi gian i " Trinh do 3 Ty . i ;
T dang lhm g Ma so . |Trinh dg|... . " .| U .| Trinh do| ciu caa ; | dang ky | chi
A danh e g Heé . | Trinh d6| quan 1y | Trinh dd L x Tin | Ngoai 2
Nam Nir & ; vige CDNN i@ Chuyén 5 . ngoai |tiéu chuiin B thi
cong tic CDNN hién pig |0 100ng| o 7 | LLCT | nghé | tin hoe b4 CcDNN | hec | ngi
tu‘o’ng n g nghi{:‘p g
duong)
! 2 3 4 3 6 7 8 9 10 12 i3 14 15 16 17 18 19 20
1 [Nguyén Van A
2
....... ngay...... thang...... nam... ...
Danh sdach cé  ...... nguoi./.

Thii truwdng Ca quan, don vi
(Ky: tén, déng dén)




TEN CO QUAN, DON VI

PHU LUC I11C

DANH SACH VIEN CHUC €O PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI THANG HANG
TU CDNN CAN SU LEN CDNN CHUYEN VIEN NAM 2023
(Kém theo van ban sc‘f?&} /SNV-CCVC ngay 30 thdng 12 nam 2022 ciia S& Néi vu Ha Ngi)

Ng;jy th.ang Thi Mire IU'(f'ng hién | Vin bang, chirng chi the_o yéu ciu ciia hang dw Pugc midn thi
nam sinh gian gitr huéng thi
A g
Chite vy CDNN co g an, .
- Co quan, P cong trinh Ngoai
hoic . (ké ca % = .

T e : don vi e theo yéu ngir Ghi

Ho va tén chire " |thoi gian x Trinh dg I & ; ,
T dang lam i Ma so . Trinh d§| . . N - . .| Trinh dg| cau cta . .| dang ky | cha

. danh o gitr Hé . |Trinh dd| quan Iy |Trinh d§ il z | Tin |Ngoai .
Nam Nir x ; viec CDNN | Chuyén X : ngoai |tiéu chuin . thi
cong tac CDNN | 77 |sd lwong 2 LLCT | nghé | tin hoc N CDNN hoc | ngiv
— hién giir mon o ngir
g nghiép
duong)
{ 2 3 4 i) 6 7 8 9 10 12 13 14 15 16 17 18 19 20
1 [Nguyén Van A
2
....... ngay...... thang...... nam... ...
Danh sach cé .. ... ngueoi/.

Thit trudng Co quan, don vi
(Ky tén, dong ddu)
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