UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Dgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:11 /KH-PGDDT Ha Péng, ngay 05 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nwéc linh vuc Giao duc va Pao tao
quan Ha Pong nam 2025

Thye hién K& hoach s6 47/KH-UBND ngay 22/01/2025 ciia UBND quéan
Ha Bong vé Ké hoach cai cach hanh chinh nha nu¢e nam 2025 cua UBND quén
Ha Déqg; K& hoach s6 42/KH-UBND ngay 20/01/2025 cua UBND quan Ha
Dong vé Cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh va thyc hién co ché mét cura,
mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh nam 2025 trén dia ban
quan Ha Dong; Ké hoach s6 10/KH-UBND ngay 08/01/2025 ciia UBND quén
Ha Pong vé thyc hién Phong trao “Cén b0, cong churc, vién chic, nguoi lao
dong thi dua thuc hién van hoa cong so va noi cong cong” trén dia ban quan Ha
Dbong nam 2025; K& hoach s6 62/KH-UBND ngay 24/01/2025 cua UBND quan
Ha Dong vé Tuyén truyén cai cach hanh chinh nha nuwdc ndm 2025 cua quan Ha
bong; Ké hoach s6 19/KH-UBND ngay 10/01/2025 cua UBND quéan Ha Pong
vé Kiém tra cong vu ndm 2025;

Thyc hign K& hoach s6 256/KH-SGDDT ngay 24/01/2025 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao (GDDT) vé€ Truyén thong chinh sach c6 tac dong 16n dén xa hodi
trong qua trinh xay dung van ban quy pham phap luat; tham muu ban hanh vén
ban quy pham phdp luat; tu ki€m tra, ra sodt van ban quy pham phép luat ndm
2025;

~ Phong Gido duc va Dao tao (GDDT) quan Ha Dong xay dung ké hoach
trién khai thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh nha nuéce linh vuc Giao duc va
Dao tao quan Ha Bong ndm 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Hoat dong cua co quan phong GDDT va cac truong Mam non, Tiéu hoc,
THCS thudc quan dong b9, thong suot, minh bach, nhanh chdng, hié¢u qua.

- Tang cuong ky luat, ky cwong hanh chinh, nang cao y thire, trach nhiém
phuc vu ngudi dan, t6 chirc ciia di ngli can bg, cong churc, vién chirc nganh
GDDT.

- G6p phan cai thién chi sb cai cach hanh chinh (PARINDEX) va chi s6
hai long vé su phuc vu hanh chinh ctia co quan nha nuéc (SIPAS) cua quan Ha
bong va S6 GDDT Ha Noi.

2. Yéu ciu



- Xac dinh trong tam cai cach hanh chinh la tlep tuc cai cach thu tuc hanh
chinh (TTHC) gan voi day manh phan cap, uy quyén va phat trién chinh quyén
dién tur, chinh quyén s0; cong khai, minh bach, nang cao trach nhiém giai trinh
ctia ngudi dimg dau co quan, don vi.

- CCHC gan voi thue hién nghiém tac chi dé cong tac nam 2025 cua
Thanh phd “Ky cuong, trach nhiém, hanh dong, sang tao, phdt trien” va lay su
hai long cua nguoi dan, t6 chuc la thude do danh gia hiéu qua cua cong tac
CCHC, chat luong hoat dong cua co quan, don vi.

- Quén trigt phwong cham 5 d& “dé hiéu, dé nhd, dé lam, dé danh gid, dé
kiém tra, giam sat” trong trién khai t6 chuc thuc hién Ké hoach.

- BO trf kinh phi, nguon lyc va trién khai dung, du, toan dién, dong bo,
hi€u qua cac ndi dung, nhiém vu cta ké hoach.

I1. CHI TIEU VA NOI DUNG/NHIEM VU

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC

1.1. Chi tiéu

- Thir hang chi s6 PAR INDEX cua cua Nganh GDDT quén Ha Dong
tang bac so véi nam 2024; chi s6 SIPAS dat t61 thiéu 90%.

- 100% céc phan anh, kién nghi ctua nguoi dan, to chic vé TTHC, quy
dinh hanh chinh dugc cac bo phén, co quan, don vi truong hoc thudc quén tiép
nhan, xir 1y va cong khai két qua giai quyét kip thoi theo quy dinh.

1.2. Nhiém vu

- Ban hanh Ké hoach CCHC cta nganh bam sat ké hoach cia S&
GDPT,UBND quéin dam bao 1d ngudi, rd viéc, rd nhiém vu, két qua (san pham)
dau ra, xac dinh rd trach nhiém cua céng chirc tham muu va linh dao phong
quan phu trach trong tirng ndi1 dung cong viéc, nhiém vuy.

- Quan triét, tuyén truyén, truyén thong vé cong tic CCHC, xdy dung
chinh quyén dién ttr, chuyén d6i s6. P6i méi ndi dung, hinh thirc tuyén truyén vé
cong tac CCHC bang nhiing viéc 1am cu thé, hiéu qua cta chinh quyén quan véi
nguoi dan, to chic, doanh nghiép (st dung img dung iHaNoi, dich vu cong,
thanh toan khong dung tlen mat, gido duc thong minh, trat ty an toan xa hoi,
phong chay chira chay...) gin voi 16ng ghép cac ndi dung, bdi dudng, tap huin
nhim nang cao nhan thirc va trach nhiém cua nguoi ding dau cac don vi nha
truong d6i v6i cong tic CCHC. Phat hién va nhan rong cac mo hinh, giai phép,
cach 1am hay hiéu qua trong coéng tic CCHC trong toan nganh, thudc thim
quyén quan 1y.

- Tang cuong trach nhiém giai trinh va trach nhiém nguoi dimg dau trong
tiép nhan, xu ly; cong khai, minh bach phan anh, kién nghi ctia nguoi dan, td
chie ddi véi cac quy dinh hanh chinh.

- P6i méi cong tac kiém tra, tap trung kiém tra sau trach nhiém cta cac
don vi trudng hoc trong cong tac phdi hop thyc hién cac nhiém vy dugce So
GDDT va UBND quan giao; kiém tra viéc to chirc thuc hién quy trinh giai quyét
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TTHC lién thong, TTHC dugc uy quyén, quy trinh giai quyét cong viéc hanh
chinh ndi bg, ho so hanh chinh tai cac don vi.

- Thyc hi¢n do luong su hai léng clia ca nhan, to cht'rc déi vO1 su phuc vu
hanh chinh cta cac co quan, don vi; t6 chirc danh gid, cham diém chi s6 CCHC
nam 2024 cua cac bd phan chuyén mon thudc phong va cac don vi truong hoc.

- Kiém so4t chit ché viée thue hién nhiém vu duoc giao.

2. Cii cich thé ché

2.1. Chi tiéu

- 100% cac van ban hudéng dan, thi hanh, to chic thuc hién céc chu
truong, chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nude phai dugc ra soat, stra doi,
bo sung, thay thé phu hop, kip thoi theo quy dinh cua Déng, phap luat hi¢n hanh.

- Phén dau 100% cac van ban quy pham phap luat Ve phong, chong tham
nhiing; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi duoc tuyén truyén, phd bién dén can
bd, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong nganh GDDT.

- 100% céc Nghi quyét cia HDND Thanh phd vé trién khai thi hanh Luat
Thu d6 lién quan linh vuc GDDT dugc phd bién, tuyén truyén, trién khai thuc
hién.

2.2. Nhiém vu

- Trién khai cac vin ban quy pham phép luét vé thi hanh Luat Tha d6.

- Thudng xuyén cép nhat, nghién ctru trién khai thuc hién dung quy dinh
cac Luat, Nghi dinh, Thong tu, van ban quy pham phép luat 1ién quan.

- Tiép tuc phéi hop v61 cac phong, ban, don vi quan tham muu UBND
quan hoan thién hé théng van ban quy pham phap luat linh vuc GDDT, dam bao
hop hién, hop phap, phu hop véi thuc tién cta quan va to chuc trién khai thuc
hién theo quy dinh;

- Pay manh tuyén truyér} phd bién gido duc phap luat bang nh@éu hinh
thire vé cac quy dinh phong, chong tham nhung, thyc hanh tiét kiém, chong lang
phi dé can bg, cong churc cuia phong, can bo, vién churc, nguoi lao dong trong
cac don vi truong hoc va ngudi dan thuc hién.

3. Cai cach TTHC va thue hién co ché mot cira, mot cira lién thong

3.1. Chi tiéu

- Phan dau 100% s6 ho so TTHC linh vuc GDPT dugc tra két qua giai
quyét ding han, truge han. 100% TTHC du diéu kién theo quy dinh cua phap
luat dugc cung cap dich vu cong truc tuyén toan trinh va du diéu kién dugc tich
hop trén cong dich vu cong quoc gia.

- Phan d4u 100% két qua giai quyét TTHC con hiéu luc theo quy dinh tai
Nghi dinh 45/2020/ND-CP cta Chinh phu cta 3 cap chinh quyén duoc sd hoa;
dam bao viéc két ndi, chia sé dir liéu trong giai quyét thii tuc hanh chinh trén
moi truong dién tu.
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- Phan dau 100% ty 1& ho so TTHC linh viee GDDT dugc xir ly hoan toan
tryc tuyén.

3.2. Nhiém vu

- Trién khai ra soat, don gian héa TTHC, cac quy dinh hanh chinh theo
yéu cau tai K& hoach sé 286/KH-UBND ngay 14/12/2021 va Ké hoach sb
288/KH-UBND ngay 14/12/2021 cia UBND Thanh phd, Ké hoach sb 42/KH-
UBND ngay 21/01/2025 ciia UBND quén; cac Ké hoach ctia S& GDDT hang
nam.

- Tiép tuc trién khai ra soat, don gian hoa TTHC ndi bo trong cac co quan
hanh chinh theo yéu cau tai K& hoach s6 281/KH-UBND ngay 28/10/2022 cta
UBND Thanh phé vé ra soat, don gian héa TTHC noi bd trong cac co quan hanh
chinh nha nudc thanh phé Ha Noi giai doan 2022-2025.

- Trién khai thuc hién hiéu qua viéc giai quyét TTHC duoc uy quyén tai
Quyet dinh s6 6680/QD-UBND ngay 29/12/2023 cua UBND thanh pho Ha No1
vé thuc hién phuong an Uy quyén giai quyét TTHC theo Quyet dinh sb
4610/Qb-UBND ngay 22/11/2022; tang cudng viéc kiém tra, kiém soat, danh
gia viéc thuc hi¢n uy quyen dé diéu chinh cho phu hop, ddng thoi gan voi xay
dung quy trinh giai quyét TTHC.

- Nghién ctru cac mo hinh sang kién trong thuc hién co ché mot cira, mot
cua lién thong va dé xuét t6 chirc trién khai thuc hién; nghién clru cac ndi dung
vé tiép nhan, giai quyét hd so TTHC theo hudng khong phu thudc vao dia gidi
hanh chinh trén co s¢ ing dung CNTT.

- Phéi hop thyuc hién hiéu qua co ché phdi hop lién thong giita cac co
quan, don vi trong thuc hién cac TTHC, quy dinh hanh chinh, TTHC no1 bJ.

- Thyc hién ding quy dinh vé ra soat, cong khai TTHC, danh myc TTHC,
niém yét cong khai tai bo phan Mot cira, cong khai trén Cong/trang thong tin
dién tir cia quan va cua nganh; khuyén khich mo rong, cung cip thong tin
TTHC qua céac trang mang xa hi va cac hinh thtrc phu hgp khac.

- Tiép tuc thuc hién Chi thi s6 13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cua Thi tudng
Chinh phu vé viéc tang cudng trach nhi€ém cia ngudi ding dau co quan hanh
chinh nha nudc cac cap trong cong tac cai cach TTHC, tra 101 doi thoai voi ca
nhan, t6 chirc vé TTHC, giai quyét TTHC linh vuc GDDPT; kip thoi ¢6 bién phéap
thao g& cac kho khan, vudng mac phat sinh trong thuc tién.

4. Cai cach to chirc bd may

4.1. Chi tiéu

- Tiép tuc trién khai thyuc hién chi dao cia UBND quan vé sap xép tinh gon
to chirc bd may (tinh gian bién ché 5% can bo, céng Chl:}TC; }0% bién ché vién
chtc hudong luong tir ngan sach so voi ndm 2021); sap xép td churc by may céc
phong, don vi thuoc UBND quan.

- B041 ngii can by, cong chire, vién chirc thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc
lam dam bdo chat lugng, hi¢u qua.



4.2. Nhiém vu

- Tiép tuc trién khai sap xép tinh gon to chirc b6 may va tinh gian bién ché
theo tinh than chi dao ctia Trung wong, Thanh pho, UBND quan dam bao bd may
“Tinh - Gon - Manh - Hi€u nang - Hiéu luc - Hi¢u qua”.

- Thuc hién mo6 h‘;nh chinh quyén do thi theo quy dinh cua Luat Thu do ké tir
ngay 01/01/2025 theo ké hoach cia UBND quén.

- Rasoat, sap xép ddi ngii can b, cong chirc theo vi tri viée lam phi hop véi
diéu kién thuc tién ctia don vi.

5. Cai cach ché dd cong vu

5.1. Chi tiéu

- 100% can by, cong chirc,vién chic nganh GDDT dugc tap huén, boi
dudng vé k¥ ning s, ky nang giao tiép trén khong gian mang, qua kénh phan
anh, kién nghi tryc tuyén, dién thoai, email; 30% can b, cong chire, vién chire
duogc tap huin, boi dudng vé k¥ nang phan tich va xt 1y dit liéu. Tham gia day
du cac 16p dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc nam 2025 theo Ké
hoach cia UBND quan va S6 GDDPT Ha Noi.

- 100% can bd, cong churc, vién chirc duge danh gia chét luong hi¢u qua
thuc hién cong viéc.

- 100% cén b9, cong chirc, vién chire thudc dién chuyén doi vi tri cong tac
theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/9/2019 cta Chinh phu phai duoc
thuc hién nghiém tic theo quy dinh.

- 100% céan bd,cong ,ChL'I’C, vién chirc duoc ra soat, bd tri theo vi tri viéc
lam dugc UBND Thanh pho phé duyét.

5.2. Nhiém vu

- Tiép tuc ra soat, xay dung D& an vi tri viéc lam trong co quan phong
GDDT va don vi sy nghiép nganh GDDT theo Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 va Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/20220 cta Chinh phu, bao
cao UBND quan trinh Thanh pho phé duy¢t.

- Trién khai hiéu qua ké hoach dao tao, bdi dudng can bo, cong chure, Vién
chire ndm 2025 theo D¢ an Dao tao, boi dudng nang cao chat lugng can bg, cong
chtre, vién chirc cia UBND quan Ha Dong, thanh pho Ha Noi giai doan 2022 -
2025 va dinh huéng dén ndm 2030 cia Thanh pho.

- Tiép tuc thyc hién danh gid, xép loai hang thang d6i v6i doi ngdi can bo,
cong chue phong theo hudng thyc chét va hiu qua; thuc hién nghiém viéc danh
gia, x€p loai hang thang d6i voi Thu trudng don vi, lam 13 trach nhiém doi voi
cac ton tai han ché cta don vi, linh vuc phu trach.

- Thyc hién nghiém viéc chuyén doi vi tri cong tac doi v6i cong chirc theo
Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cta Chinh phu va K& hoach cua
UBND quan.

- Thyc hién nghiém va chén chinh ky ludt, ky cuong hanh chinh; tang
cuong tu kiém tra cong vu, kiém tra dot xuat, tai kiém tra; kién quyét, kip thoi



bao co, dé xuét cap co tham quyen thay thé, diéu chuyen nhimg cong chue,
vién chirc khong dap umg yéu cau nhiém vy dé cong viéc cham tién do, chat
lugng khong dam bao, vi pham dao dirc cong vu, quy dinh cua Pang, phap luat
cua Nha nudc; xir Iy nghiém cac vi pham thudc tham quyén.

6. Cai cach tai chinh cong

6.1. Chi tiéu

- 100% cac don vi str dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc giao dam bao
st dung hiéu qua, tiét kiém, tuan thu ding nguyén tac, ding quy dinh phap luét.

- 100% don vi str dung té\j san cOng, mua sdm trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong ctia don vi ddm bao tiét kiém, dang quy dinh cua nha nudec.

- Phan d4u c6 t6i thiéu 20% don vi su nghi€p cong 1ap tu chu so voi ndm 2015.

- 100% can bg, cong churc, vién chitc dugc hudng ché dd chinh sach chi
thu nhap tang thém theo Luét Thu do.

6.2. Nhiém vu

- Tap trung x4y dung va trién khai hiéu qua vé co ché, chinh sach trién
khai thi hanh Luét Thu do.

- Quan ly, st dung tai san cong tiét kiém, hiéu qua theo cac quy dinh cua
phap luat hién hanh.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan tiép tuc hudng dan cac don vi truong
hoc thue hién viéc chuyén don vi sy nghiép cong 1ap sang tu chu theo hudng tu
chu timg budc cac khoan chi d6i véi tién luong nham tinh giam bién ché va tiét
kiém chi ngan sach nha nudc.

- Thuc hién dﬁy du céac kién nghi sau thanh tra, kiém tra, kiém toan nha
nudc ve tai chinh, ngan sach; tdng cuodng cong tac hudng dan, ki€ém tra, ki€ém
soat doi voi co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p thudc tham quyén trong viéc
su dung c6 hi€u qua tai san cong, kinh phi tir ngan sadch nha nude.

- Thyc hién ding, du cac quy dinh viéc cong khai, minh bach vé tai chinh,
quyet toan va dyu toan ngan sach hang nam theo quy dinh.

- Trién khai Nghi quyét cia HDPND Thanh ph vé chi thu nhap ting thém
cho can bd, cong chure, vién chirc.

7. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s

7.1. Chi tiéu

- Phan d4u 100% hoat dong chi dao, diéu hanh va quan tri nd1 bd dugc
thyc hién trén nén tdng quan tri cong viéc tong the.

- 100% ho so cong viéc ctia don vi cua nganh GDDT dugce xir 1y trén moi
truong mang va hé thong thong tin ciia co quan quan 1y cap trén.

- Trén 60% cac cudc hop duoc cit giam thoi gian hop, giam tbi da viée sur
dung tai li¢u giay.

- 100% bao cdo dinh ky (khong bao gém ndi dung mat) dugc thyc hién
trén He thong thong tin bao cao cua Quan va S6¢ GDDT Ha Noi.
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- Phan dau ti thiéu 80% tai liéu luu trit duoc tao lap dudi dang dién tir
theo quy dinh.

7.2. Nhiém vu

- Trién khai hiu qua cac véan ban chi dao cua Thanh phd, So GDDT va
UBND quén vé chuyén doi so, trong tam la phat trién chinh quyén s6, nang cao
hiéu qua, hi€u lyc hoat dong phuc vu ngudi dan, to chirc.

- Ung dung CNTT vao d6i méi phuong thire lam viée, nang cao ning
suat, hi€u qua hoat dong cua co quan nha nudc; giam chi phi va thoi gian xir 1y
cong viéc.

- Tiép tuc duy tri, van hanh hi¢u qua cac hé ,théng phan mém dung chung
cua Nganh GDDT Thanh pho va UBND Thanh pho.

- Tiép tuc duy tri, cai tién va t6 chire thyc hién c6 higu qua h¢ thong quan
Iy chat lugng theo ti€éu chuan TCVN ISO 9001:2015 gan véi don gian hoa
TTHC.

III. CHE PQ BAO CAO

1. Bao cao CCHC dinh ky (theo quy va ca nim: thang 3,6,9,12/2025)

- Cac bo phan chuyén mon ctia phong GDDT va cac don vi truong hoc
xdy dung bao cao CCHC theo quy va ca ndm g vé phong GDDT (qua bd phén

Vin phong) cham nhat ngdy 05 cua thang cu6i quy (trir cac truong hop dot xuat
c6 thé sém hon theo yéu cau ctiia Quan, ciia SO).

- Thoi diém chét s6 liéu bao cao: tir ngay 15/12/2024 dén ngay 05 cia
thang cudi ky bao cao.

2. Bio c40o CCHC chuyén dé (Cai cach thé ché; TTHC va thuc hién co
ché mot ciea, mot cua lién thong, Cdi cach to chd’g bo may; Cai cach Qhé cg‘é cong
vu, Cdi cach tai chinh cong; Xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén so).

Phéi hop cac don vi: Vin phong S6 GDDT, Vian phong HODND&UBND
quan, Noi vy, Tu phép, Tai chinh - K& hoach, Van hoa - Thong tin, Kinh t& bao
cao két qua trién khai ndi dung CCHC thudc linh vuc do co quan, don vi chiu
trach nhiém theo thoi gian quy dinh.

IV. KINH PHI

Nguén kinh phi cho c@ng tac CCHC thudc Ké hoach dqu bd tri trong du
toan hang nam theo phan cap ngan sach hi¢n hanh va cac ngudn kinh phi hop
phap khéc theo quy dinh.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cta Truwéng phong, Pho trwéng phong Giao duc va
Pao tao

Can cr cac chi tiéu, nhiém vu cua ké hoach nay, Trudng phong GDDT co

trach nhiém chi dao chung, giao 01 dong chi Phé trudng phong truc tiép chi dao,
trién khai toan dién ting ndi dung, trong d6 tp trung vao cac nhiém vu chi yéu sau:
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- Chi dao, to chirc thyc hién ké hoach CCHC nha nuéc linh vuc GDDT
nam 2025, trong d6 xac dinh muc ti€u, nhi€ém vy, thoi gian hoan thanh cac
nhiém vuy; tham muu ban hanh cac vin ban trién khai thuc hién cdc van ban chi
dao cua quan, Thanh phé vé CCHC.

- Chiu tréch nhiém toan dién vé cong t;ic CCHC, chi s6 PARINDEX,
SIPAS; cai cach to6 churc b§) may, cai cach ché do cong vu. Chiu trach nhjém
trudc lanh dao So GDDT vé cong tac CCHC cua nganh GDDT Ha DBong; b6 tri
kinh phj trién khai ,thu’c hién; kiém soat chat ché dam bao vi¢c thuc hién day du,
ding tién do va chat luong cac nhiém vu S, cua quan giao.

- Chi dao cong chuc phong thuong xuyén ra soat xay dung quy trinh giai
quyét TTHC, cong viéc ndi bo; tu kiém tra Cong vu, kiém tra CCHC; Thdng tin,
tuyén truyén vé CCHC; t6 chirc phong trao thi dua “Pay manh CCHC” theo ké
hoach ctia S6 GDDT, UBND quéan va cac nhiém vu duogc phan cong.

- Nghién ciru, tim kiém va }rién khai cac sang kién, cac giai phap, cach
lam hay trong cong tac CCHC. Phoi hop v6i céc co quan, don vi lién quan thuong
xuyeén viét bai, dua tin vé hoat dong CCHC dang trén chuyén muc CCHC - Cong
thong tin di¢n tir quan, cua nganh.

- Thuc hién nghiém tﬁcz thuc chat, hiéu qua viéc danh gid hang thang;
viéc danh gia hiéu qua va chat luong cong viéc cua Truong phong, cac Pho
Trudng phong va cong chirc cia don vi; danh gia x€p loai Hi¢u truéng cac don
vi truong hoc (dinh ky hang thang, quy, nam).

- T6 chitc dénh gia chdm diém xé4c dinh két qua Chi s6 CCHC ndm 2025
cua phong va cac don vi thugc tham quyén quan ly.

* Nhiém vu cu thé: Theo Phu luc dwoc ban hanh kém theo Ké hoach nay.

2. Cac b phan chuyén mon thugc phong GDDT:

- Thuc hién cong tac cai cé‘ch TTHC, thuc hién co ché, mot cfrg, mot cua
lién thong, xay dung chinh quyén dién tu, chinh quyén so, chi so cai cach
TTHC, chi s6 hién dai hoa hanh chinh theo sy phén céng ctua Truong phong;
tham muu trinh Trudng phong ban hanh cac véan ban trién khai thyc hién cac van
ban chi dao cua quan, Thanh ph6 vé cai cach TTHC, xay dung Chinh phu dién
t, Chinh quyén s6 lién quan dén cai cach TTHC, huéng dan, kiém tra, don doc
viéc thyc hién. Thuong xuyén ra soat, sira d6i quy trinh giai quyét TTHC thudc

cap hoc phuc trach va theo hé théng quan 1y chat lugng theo tiéu chuan TCVN
1SO 9001:2015.

- Tiép tuc trién khai tich hop, két ndi va chia sé dir liéu dan cu theo yéu
cau, nhiém vu tai Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 16/3/2022 ctia Thu tudng
Chinh; hudng dén, kiém tra, don ddc viéc thuc hién.

- Phdi hop voi cac phong, ban don vi cia S& GDPT, UBND quan trién khai
toan dién cac nd1 dung CCHC theo ké hoach cta S& va quan; xay dung va trién
khai ké hoach tu kiém tra CCHC két hop kiém tra cong vu tai don vi; trién khai
thuc hién dung, du cac quy dinh vé quy ché dan chil & co s6, thuc hanh tiét kiém,
chdng lang phi.



- Thuc hi¢n duéng tién do, hiéu qua cac nhiém vy, ché do béao cao cong tac
CCHC theo quy dinh.
* Nhiém vu cu thé: Theo Phu luc dwoc ban hanh kém theo Ké hoach nay.

3. Hiéu truwéng cac trwong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban
quan:

- Phéi hop vo1 cac phong, ban, don vi quan trién khai cong tac phd bién,
tuyén truyén CCHC. Chu trong ndi dung tuyén truyén viéc thuc hién mot cua
hién dai, chuyén d6i s, chinh quyén sd, cung cdp dich vu cong truc tuyén.

- Tuyén tru‘yen, phd bién sau, rong, c6 trong tim, trong diém bing nhiéu
hinh thirc khac nham pﬁng cao nhan thuirc gﬁa can bd, vién chirc, nguodi 1aq dong Vé.
phu huynh hoc sinh vé cong tac CCHC; dong thot gitip nguoi dan duogc tiep can dé
hi€u ro hon vé cac ndi dung cong tac CCHC.

, - Thuong xuyén ra soat, d{% nghi sira doi quy trinh giai ql}yét TTHC thudc
cap hoc dugc uy quyeén giai quyet va theo hé thong quan 1y chat lugng theo tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015.

- Xay dung va trién khai ké hoach kiém tra n(f)i’b(f) gén véi kiém tra CCHC;
trién khai thyc hién ding, du cac quy dinh vé quy ché dan chu ¢ co so, thuc hanh
tiét kiém, chong lang phi.

* Nhiém vu cu thé: Theo Phu luc dwoc ban hanh kém theo Ké hoach nay.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nh§1 nudc
linh vuc GDDT quéan He:l bong nam 2025, trong qua trinh thyc hi€n, néu phat
sinh khé khan, vudng mac, cac can by, cong chirc phong, céﬁc don v1 truong hoc
phan anh kip thoi (qua b6 phan Van thu phong GDDT) d¢€ tong hop, bao cao
lanh dao phong chi dao, giai quyét./. ..

Noi nhan:

- S6 GDDT Ha Noi;

- Van phong Sé GDDT;

- UBND quan Ha Dong;

- Phong No6i vu quén;

- Cac bd phan thudc phong GDDT quan;

- Cac truong MN, TH, THCS trén dia ban;
- Luu: VT.




(Ban hanh kém theo Ké hoach sé
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) PHU LUC . ,
CAC NHIEM VU TRONG TAM CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

IKH-PGDDT ngay

102/2025 ciia Phong GDPT qudan Ha Pong)

STT Nhiém vu San phim Lanh dao chi dao B phan chf} tri/ CV B0 phan [;l-l(’()i hgp/ CV Thoi gi‘an hoan
phu trach phoi hop thanh
| | Chi dao diéu hanh
1 Ké hoach b/c Pham Thi L¢ B0 phan Van phong Céc bg phan thugc phong | Trudc ngay
Ban hanh Ké hoach CCHC Hang — Truong phong | va d/c Vi Thi Kim Hoa — 15/02/2025
nam 2025 Chuyén vién
2 Ban hanh K¢ hoach tuyén Ké hoach D/c Ngd Dtrc Kién — | Bo phan Van phong Cac bd phan thudc phong | Thang 02/2025
truyén CCHC Pho truéng phong va d/c T6 Thi Kim Sa— va d/c Vii Thi Kim Hoa —
Chuyén vién Chuyén vién
3 Ban hanh Ké hoach chuyén Ké hoach D/c Ngb btrc Kién — | B6 phanVan phong - Cac bd phan thudc phong | Theo yéu cau tai
d6i s6 nam 2025 Pho trudng phong va d/c Nguyén Thi Vinh | - Hiéu truong cac trudng | K& hoach cua
— Chuyén vién MN, TH, THCS UBND quan, S&
4 Ban hanh K& hoach ty kiém | Ké hoach | P/c Ngo Puc Kién— | B phanVian phong - C4c bo phan thudc phong | Trudc ngay
tra CCHC Pho trudng phong va d/c Vi Thi Kim Hoa — | - Hi€u trudng cac truong | 15/02/2025
Chuyén vién MN, TH, THCS
5 Bao cao Quy I, II, I, IV Béo céo D/c Pham Thi L¢ B0o phanVan phong - Cac bg phan thugc phong | Trude ngay 05
Hang — Truong phong | va d/c Vii Thi Kim Hoa — | - Hiéu trudng cac truong | thang 3, 6, 9,
Chuyén vién phong MN, TH, THCS 12/2025
6 Tham gia cac 16p boi dudng, | Thong bdo | B/c Ngo Puc Kién— | B6 phanVan phong - Céac bo phan thudc phong | Theo KH cta
tap huan cong tac CCHC phén cong | Pho truong phong va d/c Nguyén Thi Mai - Hi¢u trudng cac truong | UBND quéan
Dung — Chuyén vién MN, TH, THCS
7 Trién khai K& hoach cta Sangkién | B/c Ngo Ptic Kién — | Bo phanVin phong - Céac bo phan thugc phong | Theo KH cua TP
Thanh phé ctia Quan vé tb Phé trudng phong va d/c Nguyén Thi Mai | - Hiéu trudng cac trudng | va UBND quén

chtre cudc thi tim kiém, y
tuong vé nhitng sang kién,
gidi phap CCHC

Dung — Chuyén vién

MN, TH, THCS
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STT Nhiém vu San phim Lanh dao chi dao B0 phan chlf tri/ CV B6 phan [3{1.101 hop/ CV Thoi gian hoan
: : phu trach phoi hop thanh
Ban hanh Ké& hoach khic R A B0 phanVan phong - Céc bo phén thudc phong | Sau khi két luan
- LA A b/c Ngoé buc Kién — | A A \ \ < 2 :
8 phuc nhiing han ché, ton tai | K€ hoach Phé trréme phon va d/c Vii Thi Kim Hoa — | - Hiu truong cac truong | kiem tra cua
trong céng tdc CCHC & Phong Chuyén vién phong MN, TH, THCS Quén, TP
2 . . | K& hoach
Trién khai do luong sy hai — N A s \ . 1A 1A A \
long ctia ngudi dan, t6 chirc Th}rc ’hlcn b/c Ngbé buc Kién — B? phanYan p hqng Ca.(i bo ph.,an thu,Qc ph9ng Theo KH cua
9 O , khao sat S, \ va d/c Vii Thi Kim Hoa — | - Hiu truéng cac truong A
doi véi sy phuc vu cua co Théna bao Pho truong phong Chuven vidn phon MN. TH. THCS UBND quan
guan hanh chinh nam 2025 z gq y phong T
ket qua
Ré} soat, tu déqh gia chém I;g hO@(C?llllﬁc Blc Neb Die Kidn — B¢ phanVan phong - C4c bd phan thudc phong Thang 8/2025
10 diém xac dinh két qua chi s6 chim diém | Pho t rlféng phong va d/c Vii Thi Kim Hoa — | - Hiu truéng cac truong | Tur T10/2025
CHCC cua phong nam 2025 B0 CA0 Chuyén vién phong MN, TH, THCS Thang 1212025
T.h;uc hlqgn; danh £, Chafn Cong van/ | B/c Ngbé buc Kién — BP phanYan phqng i Caﬁ bo phqan thu,oc phf)ng Sau khi c6 KH
11 diém chi s6 CCHC cap quan BA40 G40 Pho trudne phon va d/c Vit Thi Kim Hoa — | - Hi¢u trudng cac truong cia Quén
nim 2025 g phong Chuyén vién phong MN, TH, THCS ;
Téng két cong thc CCHC giai | .. . | Blc Ngo Pirc Kién — | B0 phanVan phong - Cdc bo phan thu¢e phong | o g e
12 doan 2021-2025 - Bao cao Phé truéne phon va d/c Vii Thi Kim Hoa — | - Hi¢u truéng cac truong UBND Quan
; & phong Chuyén vién phong MN, TH, THCS i
Il | Cai cach thé ché
Xay dyng va trién khai thuc
hién K& hoach:
- Ké hoach cong tac tu phép
nam 2025;
- K¢é hoach theo ddi tinh hinh A s MA A A o
thi hanh phap luat ndm 2025; | . . P/c Pham Thi L¢ | D0 phanVanphong - Cdc b phan thuoc phong | Sau khi ¢ KH
13 - K& hoach kidm tra. ra Soat K¢ hoach Hine — Truéne phone | Y3 d/c Vi Thi Kim Hoa — | - Hi€u truong cac truong | cua UBND quan
- : & EPHONE | chuyen vien phong MN, TH, THCS (thang 02/2025)

van ban quy pham phap luat
nam 2025;

- Ké hoach Phd bién, giao
duc phap luat, hoa gidi ¢ co
sO, chuan tiép can phap luat




12

STT Nhiém vu San phim Lanh dao chi dao B0 phan chlf tri/ CV B6 phan [3{1.101 hop/ CV Thoi gian hoan
: : phu trach phoi hop thanh

ném’2025; )

- K& hoach to c}11'rc dot cao

diém tuyén truyén Luat Thu

d6 va céc van ban trién khai

thi hanh Luat

Ra soat, hé théng hoa vin N A s \ A ARA A \

ban quy pham phap luat ctoa | . 9 D/c Ngbé Dtc Kién — B? phanVan Izhong. . Ca.(i bo ph.,an thu,Qc ph9ng Thuong  xuyén
14 Y ST - Cong van L, \ va d/c Nguyen Thi Mai | - Hi€u truéng cac truong .

cac cap lién quan linh vuyc Pho truong phong Dung — Chuvén viéen MN. TH. THCS theo quy dinh

GDPT niam 2025 g- -y ks

Tuyén truyén vé cac quy dinh

phong, . chong thim nhuAng, R - b/c Ngbé btc Kién — | B phadn Van phong va i Ca.(i bo phqan thu,(_)c ph9ng th co quy du}h
15 thuc hanh tiét ki€ém, chong | Cong van o . I - Hi€u truéng cac truong | cia UBND quéan

& A , Pho trudng phong d/c Vi Thi Kim Hoa — < <

ang phi dé cén bg, cong chuc A MN, TH, THCS va cua nganh

A Chuyén vién

thuc hién

Trién Kkhai thqc hién Luat

Thu d6 stra do6i thudc linh

vuc quan ly trén dia ban

quan. Pho bién, quan triét cac

quy dinh cua phéap luét vé xir A LA \7x \ A RA kA A \

Iy vi pham hanh chinh. Tap | . « P/c Pham Thi Le|B0phanVanphong ) -Cacbg phan thude phong | 1o i 4o cira
16 A 2.4 .| Kéhoach X , . va d/c Nguyén Thi Mai | - Hi€u trudng cac truong A

trung quan triét, ph6 bién cac Hang — Trudng phong Dund — Chuvén vién MN. TH. THGS UBND quén

Nghi quyét cia HDND i T

Thanh pho vé tdng muc xu

phat vi pham hanh chinh mot

s0 linh vuc theo quy dinh cua

Luat Thu do

Béo cdo 01 nam két qua trién B/c Pham Thi Lé B6 phanVan phong - Céac bg phan thugc phong | Theo chi dao cua
17 khai Luat Thu do6 trén dia ban | B&o céo : * . 7| va d/c Nguyén Thi Mai | - Hiéu truong cac truong | UBND quan

quan Ha Dong

Hing — Trudng phong

Dung — Chuyén vién

MN, TH, THCS

(Thang 10/2025)

Cai cach TTHC, thyc hién
co ché MC, MCLT
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STT Nhiém vu San phim Lanh dao chi dao B0 phan chlf tri/ CV B6 phan [3{1.101 hop/ CV Thoi gian hoan
: : phu trach phoi hop thanh
I n - B6 phanVian phong va | . . . .. A \
T'Ilamgmu'u tokchuc thyc hi¢n Cac d/c Lanh dao | d/c Vi Thi Kim Hoa — Ca.CA bo phqan thu,(_)c phf)ng A A
18 viéc uy quyén TTHC theo | 5, 5n/ \ A n - Hiu trudng cac truong | Theo yéu cau
e . g van/ | phong GDDT Chuyén vién
Quyét dinh va chi dao cua T& trinh MN, TH, THCS
UBND thanh phd Ha N01
Thong tin tuyén truyén vé - B0 phanVan phong va | . .. . A \ A A
Kiém soat TTHC, viéc thuc L Cac d/c Lanh dao | d/c Vi Thi Kim Hoa — Ca.(i bo ph.,an thuroc ph9ng TP co )’/eu iau
19 hién co ché mot cira, mot cira Bao cao hong GDDT Chuyén vién - Hicu truong cdc truong | cong _ tdc  kiém
en co ot cua, me phong y MN, TH, THCS soat TTHC
lién thdng
Tiép tuc trién khai viéc ra
soat, tl}éng ké, xady dung, - D/c T6 Thi Kim Sa —
cong bo TTHC ndi bo theo Cap THCS
tham quyén cla cic co quan - B/c Nguyeén Thi Minh
he:lnh chinh nha nudc; ra soat, Ly — Cap ‘Tiéu hoc - Bo PhémVén ph,(‘)ng: b/c
cat giam thoi gian, cac bude | Cong Cic d/c Lanh dao | b/c Tran Bich Héu — | Nguyeén Thi Tuyét Nhung
20 trong quy trinh, quy trinh lién | van/To hone GDBT | CapMN | va d/c Vi Thi Kim Hoa — | Thuong xuyén
thong gidi quy€t cbng viéc | trinh phong - B/c Nguyen Thi Tuyét | Chuyén vién
dam bao hiéu qua chat luong Minh — TTHC linh vuc
giai quyet cong vi¢c va quan GD khéc
ly nha nudc theo quy dinh - Hiéu trudng céc truong
(bao gdm ca viéc phan cép uy MN, TH, THCS
quyeén theo quy dinh)
Thuc hién viéc s6 hoa két qua ) P fc T6 Thi Kim Sa —
£ . o Cap THCS
gidi quyét TTHC con hi¢u x C
. . . - DB/c Nguyeén Thi Minh
e theo quy dinh tai Nehi Ly - Cép Tiéu hoc Bo phanVin phong va Bl
dinh so 45/2020/ND-CP cua | . . Cac d/c Lanh dao y p; f 1 1A ;p o phong 8
21 , A .. | Bao céao . - B/c Tran Bich Hau — | Vi Thi Kim Hoa - | Nam 2025
Chinh pha vé thuc hién phong GDDT z N
Cap MN Chuyén vién

TTHC trén moi truong dién
tor trong nam 2024: dat toi
thiéu theo quy dinh

- B/c Nguyén Thi Tuyét
Minh — TTHC linh vuc
GD khac
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- - Z Lanh dao chi dao Bo phan chu tri/ CV Bo phén phéi hop/ CV Thoi gian hoan
STT Nhigm vy San phim phu trach phoi hgp thanh
Thgm gia hc‘il nglil 601’ thoa‘} o ’ i A o ‘ ‘ Theo KH cia
vO61 cac nhan, to ,chuc ve | Tra 101 cac | Cac d/c Lanh dao | B phanVan phong va UBND quan
22 TTHC va gidi quyét TTHC | ndi  dung | phong GDDT d/c Vi Thi Kim Hoa — | Cac by phan thudc phong qu
nam 2025 cua UBND quan. lién quan Chuyén vién
Piliimjligg thg(; hl?ln gtle?r?,ﬁlg Céac d/c Lanh dao | B0 phanVan phong va
23 & >C glal quyet " AP Bao cao phong GDDT d/c Vi Thi Kim Hoa — | Cac bd phan thudc phong | Thuong xuyén
theo co ché mot ctra, mot cira NN
A A Chuyén vién
lién thdng
Nﬁg;nenséiuu k?éen Xcli;;t Cilci ) Céc d/c Lanh dao | B0 phanVan phong va
24 | PaP, sang el cal Cathllguno kidn | phong GDDT d/c Vil Thi Kim Hoa — | Céc bo phan thuoc phong | Nam 2025
TTHC; tang cuong lién thong Chuveén vién
TTHC y
[\ Cii cach to chirc bd may
rl?}?iésr(l)lat’ bo suélng ;;fccgagii Cong Ei‘; Eh]%;lrn;GnThlhbrI;@ B6 phan T6  chie: Theo huodng dan
25 | DEM Vi, QUYCR Hat, B9 S| van/To g & PHONE | Nguyén Thi Mai Dung — | Céc b6 phan thudc phong | cia S& Gido duc,
0 chirc cua phong de de xuat trinh Chuyén vién UBND quan
UBND quén phé duyét y que
Hoan thanh quy ché lam vige; | Do Pham T L€IBs phan T8 chic: Theo fugng dan
26 phan cong nhiém vu cong | Quyet dinh & g phong Nguyen Thi Mai Dung — | Céc b phan thudc phong ~ w
, \ Al ia UBND quéan
chtrc phong Chuyén vién
Phdi hop cac don vi lién quan y
thyc nhiém vu lién quan sau | ~. b/c Pham Thi Lé | . A 2 L Theo hudng dan
sip xép don vi hanh chinh Cong Hang — Trudng phong Bo phan - To chic: cua S¢ Giao duc
27 . y van/To Nguyeén Thi Mai Dung — | Cac bd phéan thudc phong n w7
giai doan 2023-2025 theo trinh Chuvén vién UBND quan
Nghi quyét s6 1286/NQ- y
UBTVQHI15 cuia Quoc héi
\Y Cai cach cheé dg cong vu
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STT Nhiém vu San phim Lanh dao chi dao B0 phan chlf tri/ CV B6 phan [3{1.101 hop/ CV Thoi gian hoan
: : phu trach phoi hop thanh
. b/c Ph Thi L¢ .
Thuc hién K& hoach dao tao | Cong vin Hé(;l g— Tarn; ong p'h(‘)n g Bo ~phzin To chuec: Theo KH cua
28 boi dudng nam 2025 cua | ci CC tham Nguyén Thi Mai Dung — | Cac bg phan thuc phong | UBND quan va
quan, cia S6 GDDT Ha N¢i | gia Chuyén vién Thanh pho
T Sl g e B o8 30 pin 16 i D
29 Ao Nguyén Thi Mai Dung — | Cac bo phan thudc phong | Hang thang
qua phan mém o n
Chuyén vién
Phoi hop cac ph@)pg, 7ban D/‘c Pham Thi Lé v
quan thuc hiéq chuyén doi vi Hang — Truéng phong | B pl}én To chuc: Blc Theo KH cua
30 tri cong tac doi voi CC, VC Nguyen Thi Mai Dung — | Cac b phan thudc phong | UBND quan
gido duc theo quy dinh Chuyén vién (Quy 1/2025)
Ra soat, xay dung Dé an vi tri \ » | B/c Pham Thi L¢ | B0 phan To6 chuc: B/c . A
A s % X Dy thao Bé | [ |; \ \ x . . A A A . Theo yéu cau
31 viéc lam, co cdu ngach cong | Hang — Truéng phong | Nguyén Thi Mai Dung — | Cac b phan thudc phong .
, . an A in (Thang 5/2025)
churc phong. Chuyén vién
Trién khai Nghj, ql}yét cua B/‘c Pham Thi Lé¢ | Bo ptlén To6 chuc: B/c Theo chi dao cia
32 HDND Thanh pho vé thu hut | Cong van Hang — Trudng phong | Nguyén Thi Mai Dung — | Cac by phan thudc phong Al
A ox: A in UBND quén, TP
trong dung nhan tai Chuyén vién
Trién khai Nghi quyét cta D/c Pham Thi Lé| . . o
HPND Thanh phé v& phét | .. . | Hing— Truéng phong | 0 Phan To chie: Dief - — Iqpeg ohi dao cia
33 .2 A A z, | Cong van Nguyen Thi Mai Dung — | Céc b phan thudc phong A
trién nguon nhan lyc chat A a UBND quén, TP
Chuyén vién
lugng cao
Vi Cii cach tai chinh cong
Tham gia xay dung va trién Ble Pham "Thi L& | po a0 Van phong: Blc | Cac bo phan thude phong
khai hiéu qua vé co ché, | .. - Hang — Trudng phong x . £ o , . \ .
34 . . -2 s Cong van Nguyen  Thi  Tuyét | - Hi¢u trudng cac truong | Theo quy dinh
chinh sach trién khai thi hanh A
e o A Nhung — Chuyén vién MN, TH, THCS
Luat thu do
Tham gia xdy dung danh b/c Pham Thi L€ | B0 phan Van phong: B/c | Cac bo phan thudc phong
35 muc, dinh muc kinh té - ky | Cong van Hang — Trudéng phong | Nguyén  Thi  Tuyét | - Hi€u trudng cac truong | Theo quy dinh

thuat, gia dich vu sy nghiép

Nhung — Chuyén vién

MN, TH, THCS
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STT

Nhiém vu

San pham

Lanh dao chi dao

B¢ phan chu tri/ CV
phu trach

B9 phan phéi hgp/ CV
phoi hop

Thoi gian hoan
thanh

cong su dung ngan sach nha
nuée gan véi 16 trinh chuyén
cac don vi sy nghiép cong lap
sang tu chu tai chinh Iinh vuc
gido dyc va dao tao

36

Trién khai Nghi quyét cua
HDND Thanh phd vé chi thu
nhdp ting thém cho cén bo,
cong chuc, vién chirc; nghién
chu, dé xuat xay dung quy
dinh muc chi Thanh phé vé
Cong tac CCHC

Quyét dinh

D/‘c Pham Thi Lé
Hang — Truéng phong

- B§ phan Van phong va
d/c Nguyén Thi Tuyét
Nhung — Chuyén vién

- Hi€u trudng céc truong
MN, TH, THCS

Céc bd phan thudc phong

- Thang 1.2025
- B0 sung trong
nam (néu co)

37

Phéi hop, cho M kién vé xay
dung Nghi quyét ctia Thanh
phd vé b sung thu nhap cho
can b9, cong chuc, vién chirc,
NLD trong hé théng chinh tri
quan sau khi Luat Thu do stra
ddi duge ban hanh

Cong van

D{c Pham Thi Lé
Hang — Truéng phong

- B6 phan Van phong va
d/c Nguyén Thi Tuyét
Nhung — Chuyén vién

- Hiu trudng céc truong
MN, TH, THCS

Céc bo phan thudc phong

Theo yéu cau

38

Phéi hop cic phong, ban
quan trién khai thuc hién viéc
chuyén don vi su nghiép
cong lap (cac don vi trudong
hoc) sang tu chu giai doan
2021-2025

Bao cao

D/‘c Pham Thi Lé
Hang — Trudng phong

- B6 phan Van phong va
d/c Nguyén Thi Tuyét
Nhung — Chuyén vién

- Hiéu trudng céc truong
MN, TH, THCS

Céc bd phan thudc phong

Theo ky bdo céo
dinh ky CCHC

39

T6 chirc thyc hién cac kién
nghi sau thanh tra, kiém tra,
kiém toan nha nudc vé tai
chinh, ngan sach

Bao cao

D/‘c Pham Thi Lé
Hang — Trudng phong

- B6 phan Van phong va
d/c Nguyén Thi Tuyét
Nhung — Chuyén vién

- Hiu trudng céc truong
MN, TH, THCS

Cac b phan thudc phong

Theo ky bdo céo
dinh ky CCHC

40

Thyc hién cong khai, minh

Béo céo

P/c Pham Thi Lé

- B phén Van phong va

Céc b phan thudc phong

Theo ky bdo céo
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- - Z Lanh dao chi dao Bo phan chu tri/ CV Bo phén phéi hop/ CV Thoi gian hoan
STT Nhi¢m vy Sdn phim phu trach phoi hgp thanh
bach vé tai chinh, quyét toan Hing — Truong phong | d/c Nguyén Thi Tuyét dinh ky CCHC
va dy toan ngan sach hang Nhung — Chuyén vién
nam - Hi¢u trudng cac truong
MN, TH, THCS
VIl Chinh q’uyén dién ti, chinh
quyén so
Xay dung va trién khai Ké | K& hoach BO phan Van phong va| ., .. .. . . . | Thang 02/2025
hoach chuyén d6i sb, xdy P/c Ngo Puc Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — Ca.(i bo phlyan thuroc ph9ng , .
41 A < A o L i . o - Hi¢u truéng cac truong | Theo bao céo
dung quian Ha Dong thong | Bao cao Pho truéng phong Chuyén vién MN. TH. THGS dinh kv CCHC
minh ndm 2025 Y i Y
Trién khai két ndi, tich hop,
chia s¢, sir dung, tai sir dung | | < . |Bophan Van phong va | . s panthuse phong | Theo KH  cia
thong tin, dit li€u trong céc o D/c Ngbé Dtc Kién — | d/c Nguyen Thi Vinh — A . . \ A
42 1 quin hinh thinh he hoach/Cong Phé trué hon Chuvén vién - Hiu truong cac truong | UBND quan
€0, quan quan anh B van © truong phong y MN, TH, THCS (thang 6/2025)
thong thong tin phuc vu chi
dao, diéu hanh
Trién khai thong nhat, dong
by, thong sudt va tuan thu ) B6 phin Vin phone va
cau trac, bo cuc, yéu cau ky | Ké A T n 0 Pl x phong - Cac bd phan thudc phong | Theo KH cua
. 2 A . n b/c Ngbé btc Kién — | d/c Nguyen Thi Vinh — A X . \ A
43 thuat cho Cong Thong tin | hoach/Cong Phé truéne phon Chuven vian - Hiéu truéng cac truong | UBND quan
dién tir quan va don vi theo | van gphong y MN, TH, THCS (thang 6/2025)
quy dinh tai Thong tu so
22/2023/TT-BTTTT
e A TTA A £ B§ phén Van phong va | . ... . A \
PhAOI hqp hoz}r}. thlen}{ ¢ thong | Ke . DP/c Ngbd Puc Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — Ca.‘i b0 phqan thu,(_)c ph9ng Theo yéu cau cua
44 thong tin giai quyét TTHC | hoach/Cong Phé trrong phong Chuyén vién - Hiu truéng cac truong Quan, TP
Thanh pho van MN, TH, THCS m
Trién khai Ung dung cong | .« Bo phén Van phong va | . ... . A \
nghé hién dai, tro 19 a0 (A) | ¢ | Blc Ngo Pirc Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — | - C4¢ b0 phan thudc phong o
45 . , .»~ | hoach/Cong o \ A i - Hiéu trudng cac truong | Theo yéu cau
trong hoat dong chi dao, diéu vin Pho truong phong Chuyén vién MN. TH. THCS

hanh
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STT Nhiém vu San phim Lanh dao chi dao B0 phan chlf tri/ CV B6 phan [3{1.101 hop/ CV Thoi gian hoan
: : phu trach phoi hop thanh
Trlil’l kgal hé t{lon% truc o B B6 phén yan phoqg Va | e b6 phan thudc phong
tuyén di€u tra xa héi hoc | o, b/c Ngo bic Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — A X . X A A
46 , . . « | Baocao . \ N - Hiéu trudng cac truong | Theo yéu cau
phuc vu xac dinh Chi s6 Pho truéng phong Chuyén vién
\ . MN, TH, THCS
CCHC cua quan
.2 C Ak .1 Bo phén Van phong va | . ... . .
Trler} k1~1a1‘Ah ¢ thonig quan IY L D/c Ngo Pirc Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — Ca&b(_) phf'm thu’c_)c phgng A A
47 co s¢ dir liéu tai liéu luu trtr | Bao cao Phé truréme phon Chuven vian - Hiéu trudng cac truong | Theo yéu cau
dién tir tap trung g phong y MN, TH, THCS
Tiép tuc duy tri, cai tién va to
chuc thuc hién ¢6 hi€éu qua hé Bo phén Véan phong va | ., .. . A \
thdng quan 1y chat luong theo | o, D/c Ngbd Dic Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — Cas:Ab(_) phf'm thu’c_)c phf)ng A A
48 o 2 Bao cao e \ N - Hi€u trudng céc truong | Theo yéu cau
titu chuan TCVN ISO Pho trudng phong Chuyén vién
L . ) MN, TH, THCS
9001:2015 gan voi don gian
héa TTHC.
Ung dung C.I:ITT,Va ap dung B§ phian Van phong va L A A A \
ISO dugc dién tir hoa trong A o n x <y - Cac bd phan thudc phong
R o, A oA L b/c Ngo buc Kién — | d/c Nguyén Thi Vinh — A X . \ A A
49 qua trinh xur ly cbéng viéc, | Bao cao Phé truéne phon Chuvén vién - Hiéu trudng céc truong | Theo yéu cau
quy trinh phéi hop giai quyét & phong y MN, TH, THCS
TTHC
Trién khai Hé thong truc
E;yie?orlfg ac(:)ﬁeslatng;)(yiluggf 6| . . | Dl Ngo Pic Kien - o Ilglgl?yé\:lar%hgh%?ﬁhva - Cde bO phan thuge phong ,
50 ’ Bao cao : - Hiéu truong cac truong | Theo yéu cau

chirc d6i véi su phuc vu cua
cac co quan nha nudc thude
Thanh pho (SIPAS)

Pho trudng phong

Chuyén vién

MN, TH, THCS
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